
ПРИНЯТО 

На Педагогическом совете ЦДТ 

Протокол № 3 

от «04» апреля 2022г. 

УТВЕРЖДАЮ:  

Директор БМАУДО ЦДТ  

____________  Е.В.Комарова 

           Приказ № 52 от 18.04.2022 г. 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о документе «Свидетельство об обучении»  

Березовского муниципального автономного учреждения  

дополнительного образования «Центр детского творчества» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее положение является локальным актом Березовского 

муниципального автономного учреждения дополнительного образования «Центр детского 

творчества» (далее по тексту - БМАУДО ЦДТ) и определяет вид документа 

установленного образца, выдаваемого по итогам обучения по дополнительной 

общеобразовательной программе - дополнительной общеразвивающей программе (далее 

по тексту - ДООП) в БМАУДО ЦДТ, его структуру, технические требования к 

заполнению бланка документа, порядок выдачи, хранения и учета документов. 

1.2. Настоящее положение разработано и утверждено в соответствии с 

Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-

ФЗ, Уставом БМАУДО ЦДТ.  

1.3. Правом на получение Свидетельства в БМАУДО ЦДТ пользуются выпускники 

объединений дополнительного образования, успешно прошедшие полный курс освоения 

ДООП сроком, предусмотренным ее реализацией. 

1.4. Форма документа определяется БМАУДО ЦДТ (Приложение 1). 

 

2. Структура 

 

2.1. Форма Свидетельства является единой для всех объединений дополнительного 

образования БМАУДО ЦДТ. 

2.2. В Свидетельстве указываются:  

- название учреждения;  

- дата выдачи;  

- регистрационный номер;  

- фамилия, имя, отчество (при наличии) выпускника;  

- название ДООП;  

- объем учебных часов ДООП. 

2.3. Свидетельство заверяется подписью руководителя и печатью БМАУДО ЦДТ. 

 

3. Технические требования к оформлению Свидетельства 

 

Документ оформляется: 

- на специальном бланке формата А4;  

- печатным способом с помощью принтера шрифтом черного цвета Garamond 

размера 16пт. При необходимости допускается уменьшение шрифта;  

- на государственном языке Российской Федерации - русском. 

 

4. Порядок выдачи 

 

4.1. Выдача Свидетельства фиксируется в «Книге регистрации выдачи 

Свидетельств об обучении в Березовском муниципальном автономном учреждении 



дополнительного образования «Центр детского творчества» под подпись педагога 

дополнительного образования (Приложение 2). 

4.2. В случае утраты Свидетельства выпускник имеет право на получение 

дубликата документа. 

 

5. Порядок учета и хранения 

 

Для учета выдаваемых бланков документов установленного образца в БМАУДО 

ЦДТ заводится «Книга регистрации выдачи Свидетельств об обучении в Березовском 

муниципальном автономном учреждении дополнительного образования «Центр детского 

творчества», которая прошнуровывается, пронумеровывается, скрепляется печатью 

БМАУДО ЦДТ и хранится как документы отчетности. 

 

6. Заключительные положения 

 

6.1. Настоящее положение принимается педагогическим Советом БМАУДО ЦДТ и 

вступает в силу с момента его утверждения приказом директора БМАУДО ЦДТ. 

Изменения, вносимые в положение, вступают в силу в том же порядке.  

6.2. После утверждения положения или изменений внесенных в него, текст 

размещается на официальном сайте учреждения. 

  



Приложение 1



Приложение 2 

 

 

КНИГА 
регистрации выдачи свидетельств об обучении 

 

Березовское муниципальное автономное учреждение дополнительного образования 

"Центр детского творчества" 
(наименование образовательной организации)  

 

 

г. Березовский, ул. Ленина, д.22 

(адрес образовательной организации) 

 

 

 

 

Начата «______»__________________г. 

                                                                                                                                            Окончена «______»_______________г. 

 

 

 



рег. 

номер 
ФИО ребенка полностью Название программы 

Кол-во 

часов Дата выдачи 

Подпись 

педагога 
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